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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Vélez 16 de  DICIEMBRE de 2020  
 
Señor 
OSCAR YESID VEGA 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1383488 
Lider Emprendimiento 
Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente            

 Vélez 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes  Diciembre del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1383488 del año 2020 
 
 

Sandra Milena Diaz Castelblanco, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.437.987 de Vélez, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Sena Emprende Rural, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas del 01 al 16 de  

Diciembre 2020 objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y seis millones seis mil 
cuatrocientos veninticinco pesos M/cte pesos ($ 36.006.425) moneda legal colombiana, esta suma será 
pagada por el Sena al contratista así: a) Pagos mensuales  por valor de tres millones setecientos noventa mil 
ciento cincuenta ($3.790.150,oo) m/cte. b) En los casos en  los  que  las  actividades  no  supere  el  mes,  el  
pago  se  realizará en  proporción  al  tiempo trabajado, siempre que no supere el valor del contrato de la 
presente vigencia. 
 
ADICIÓN: Un Millon Quinientos Dieciseis Mil Sesenta pesos. ($ 1.516.060) 
PRORROGA: 12 días 

 
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2020. 

 

OBJETO: 

Contratar la prestación de servicios personales de carácter temporal como como instructor de 
emprendimiento y apoyo a la gestion del emprendimiento rural, en el marco de los lineamientos 
del programa sena emprende rural ser en el Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente. 
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CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Participar en la planeación de los 
procesos formativos del acuerdo a lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Coordinación 
nacional de emprendimiento. 
 

Se realizó la planeación de 
activividades mensual para las 
fichas ejecutadas 
 

Programación de 
actividades de aprendizaje 
en forato Excel y pdf de  
Informe_Apoyo_Formacion 
Horas Programadas en 
Sofia  ubicadas en el 
DRIVE carpeta personal, 
correspondientes a cada 
mes 
 
Se dio Cumplimiento en los 
Meses de Febrero, Marzo, 
Abril, Mayo, Junio, Julio, 
Agosto, Septiembre, 
Octubre,  Noviembre Y 
Diciembre 
 
Evidenciados en el Link  

 
https://drive.google.com/
drive/u/0/folders/1mP4P
KN5zvKtB19L6gE9a7HY
c172AesNq 
 

2. Realizar alistamiento de la 
formación, en la formulación de los 
proyectos formativos con carácter 
empresarial, usando tecnologías 
adecuadas y adaptadas a las 
condiciones locales, en aras de su 
sostenibilidad, la generación de 
ingresos y empleo, en articulación 
con los instructores técnicos ; 
debidamente costeados y con 
actividades definidas en el marco del 
uso de estrategias didácticas bajo la 
filosofía de aprender haciendo; 
priorizando el uso de los materiales 
de formación 

Se realizó el alistamiento para 
los siguientes programas de 
formación. 
 
 

Alistamiento: Programa, 
Proyecto, Planeación 
pedagógica, Guias e 
instrumentos de evaluación 
 
Se dio Cumplimiento en los 
meses  
  Febrero, Marzo, Abril, 
Junio, Julio, Septiembre. 
 
Evidenciados en el Link  
 
https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/1gXTRfrmj_
mxXWoHPReTCe2OT3DA
hsBiV 

3. Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por 
proyectos", de acuerdo a los 
procedimientos y lineamientos 
establecidos por dirección de 
formación profesional integral. 

Impartir formación profesional 
integral según planeación 
pedagógica: 
 
 
 
 

Evidencias de Actividades 
desarrolladas en en cada 
uno de los meses Para las 
fichas: 
 

2168354,  2178339,  

2081753,  2088196,  
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2134053,  2096216,  

2072678,  2197122,  

2088195,  2073002,  

2195129,  2178324,  

2072683 
 
Se dio Cumplimiento en los 
meses de: 
 
Febrero, Marzo, Abril, 
Mayo, Junio, Julio, Agosto, 
Septiembre, Octubre y 
Noviembre y Diciembre. 
 
Link de Evidencias  
 
https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/1vw2g_khK-
Mj8a-
UW3WP4LgnUwmZ4JvdN 
 

4 Reportar y sistematizar las 
actividades, acciones y resultados 
realizadas en el marco del objeto 
contractual, en los diferentes 
sistemas, plataformas y formatos 
establecidos por el SENA para el 
seguimiento de la información, tales 
como SOFIA plus, GEOSENA y 
otros dispuestos temporalmente 
para el seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
profesional de apoyo misional del 
programa SER de su centro de 
formación o quien cumpla sus 
funciones. 

Programacion de Actividades a 
Ejecutar en la plataforma sena 
sofia y reporte mensual de 
actividades entregadas al líder y 
supervisor del contrato 

Pantallazo plataforma sena 

sofia Link  diagramador 

horarios de cada uno de 

los mese y reporte de 

actividades mensuales 

 

Se dio cumplimiento en los 

meses de  Marzo, Abril, 

Mayo, Junio, Julio, Agosto, 

Septiembre, Octubre y 

Noviembre y Diciembre 

Link donde se  Evidencias 
la información. 
  
https://drive.google.com/dri
ve/u/0/folders/1SGXngxUD
bEyGOyQMjJma5nqkGKV
KUnTv 
 
 

5 En articulación con el instructor 
técnico crear unidad productiva rural 
sostenible resultado de la ejecución 
del respectivo programa de 
formación en las líneas de 
emprendimiento: -autoconsumo y 
negocios rurales- de la fase I del 
programa SER. 

Creacion de Unidades 
Productivas de Negocios 
Rurales. 

Creacion de Unidades 

Productivas de Negocios 

Rurales. Para las fichas 

2178339,  2081753,  

2088196,  2134053,  

2096216,  2072678,  
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2197122,  2088195,  

2195129,           2072683 
 

Evidencia Estructura de 

segumiento de la 

formación. 

Se dio Cumplimiento en los 

meses de Noviembre y 

Diciembre 

Link donde se encuentra 

las evidencias 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1SGXngxUD

bEyGOyQMjJma5nqkGKV

KUnTv 

 

6 Programar y reportar a su supervisor 
de contrato, con una antelación 
mínima de una semana los 
ambientes de aprendizaje y 
unidades productivas a visitar, de 
manera que se autorice por escrito 
su movilización previa a la salida, en 
el marco de su objeto contractual 

Programacion de actividades a 
ejecutar en la plataforma sena 
sofia 

Programacion de 

actividades a ejecutar en la 

plataforma sena sofia  

Evidencia evidencia 

informe Apoyo a la 

formación. 

Se dio cumplimiento en los 

meses de Febrero, Marzo, 

Abril, Mayo, Junio, Julio, 

Agosto, Septiembre, 

Octubre, Noviembre y 

Diciembre 

 Likn donde se encuentra 

la evidencia. 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1CtS0U0unz

4qrEdlgqTzWRnrGDr-larn1 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1CtS0U0unz4qrEdlgqTzWRnrGDr-larn1
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1CtS0U0unz4qrEdlgqTzWRnrGDr-larn1
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1CtS0U0unz4qrEdlgqTzWRnrGDr-larn1
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OBLIGACIONES DE APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO RURAL 

7 Apoyar la realización del diagnóstico 
final, georreferenciación y 
caracterización de las unidades 
productivas creadas, en el marco de 
las acciones de formación de la 
Fase I del programa SER 

Estructura de Seguimiento de 
creación de las Unidades 
Productivas donde se evidencia 
la Georeferenciación y 
caracterización de las UP 

Creacion de Unidades 

Productivas de Negocios 

Rurales donde se 

evidencia la 

georeferenciacion y 

caracterización de las UP 

Evidencia Herramienta de 

segimiento a la formación  

 Para las fichas 

2178339,  2081753,  

2088196,  2134053,  

2096216,  2072678,  

2197122,  2088195,  

2195129,           2072683 

Se dio cumplimiento en los 

meses de Noviembre y 

Diciembre 

Link donde se encuentra la 

evidencia 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1SGXngxUD

bEyGOyQMjJma5nqkGKV

KUnTv 

8 Apoyar la realización de diagnóstico 
final a las unidades productivas que 
participan en las acciones de 
formación para el fortalecimiento 
correspondiente a la fase II del 
programa SER, cada vez que una 
unidad participe en una formación. 
 

Georreferenciación y 
caracterización y diagnostico  de 
las unidades productivas 
creadas  

Georreferenciación, 
caracterización y 
diagnostico de las 
unidades productivas 
creadas 
Estructura de seguimiento 
integrado. 

 para las fichas. 2178339,  

2081753,  2088196,  

2134053,  2096216,  

2072678,  2197122,  

2088195,  2195129,           

2072683 
evidenciado en la 

Estructura de seguimiento 

integrado. 
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Se dio cumplimiento en los 

meses de Noviembre y 

Diciembre 

Link donde se encuentra la 

evidencia. 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1SGXngxUD

bEyGOyQMjJma5nqkGKV

KUnTv 

9 Apoyar al programa SER en la 
ejecución de actividades 
estratégicas tales como: 
acompañamiento a unidades 
productivas participantes en eventos 
de comercialización, gestión 
empresarial y financiera cuando se 
requiera. 

Apoyo al programa SER en la 
ejecución de actividades 
estratégicas tales como: 
acompañamiento a unidades 
productivas participantes en 
eventos de comercialización. 

Acompañamiento a 

unidades productivas del 

programa SER para 

realizar  comercialización 

de productos 

agropecuarios a través de 

la estrategia 

E_COMMERCE del 

ministerio de Agricultura y 

del SENA 

Se dio Cumplimiento en los 

meses de Mayo, Junio y 

Julio. Link donde se 

encuentra la evidencia 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1pxN08Hv-

5KNAVXWcfmFhnnU40x_

ws4d3 

10 Formular y gestionar en articulación 
con el instructor técnico y el 
emprendedor el modelo de negocios  
CANVAS que se encuentra inmerso 
en la estructura integrada de 
seguimiento como entregable del 
proceso formativo en la creación de 
la unidad productiva. 

modelo de negocios CANVAS 
que se encuentra inmerso en la 
estructura integrada de 
seguimiento 

Modelo de Negocios 

CANVAS Inmerso a la 

estructura de seguimiento 

para las fichas  

2178339,  2081753,  

2088196,  2134053,  

2096216,  2072678,  

2197122,  2088195,  

2195129,                2072683 

Evidenciados en los meses 

de Noviembre y Diciembre 
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Link donde se encuentra la 

evidencia 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1SGXngxUD

bEyGOyQMjJma5nqkGKV

KUnTv 

 

11 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
Apoyo misional de centro SER y/o 
por la coordinación del programa 
SER, para su implementación en las 
acciones del mismo. 

Particiapación en las reuniones 
programadas por el líder del 
programa y por el supervisor del 
contrato. 

Reuniones programadas 

por el líder del programa 

Evidenciados en los meses 

de   Julio, Agosto, 

Septiembre, Octubre y 

Diciembre. Link donde se 

encuentra las evidencias. 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1SGXngxUD

bEyGOyQMjJma5nqkGKV

KUnTv 

12 Apoyar la identificación y 
sistematización los casos exitosos 
de unidades productivas rurales. 
Identificar fuentes de financiación 
disponibles, formular los planes de 
negocios y/o instrumentos para 
aplicar a las diversas fuentes, y 
acompañar en la postulación a las 
convocatorias a por lo menos 5 
unidades productivas 

sistematización de caso exitoso 
de  unidades productivas 
rurales, 
 
Gestion de recursos 
relacionados para el transporte 
en la entrega de materiales de 
foración. 

sistematización de caso 

exitoso de  la unidad 

productiva rural de la ficha: 

2081753 Unidad 

Productiva de Agucate del 

programa de Formacion 

Emprendedor en 

producción de furtales 

Perennes. Evidencia 7. 

Herramienta caso exitoso 

SER FLORIAN HASS 

COLOMBIA.  

Se dio Cumplimiento en el 

mes de Noviembre 

Link donde se encuentra la 

Evidencia. 

https://drive.google.com/dri

ve/u/0/folders/1P9OptlgRlf

W3R4TOWcz4rklGF0D_O

2uV 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  98  El Peñón Vereda el Roble  04/12/2020 05/12/2020 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y planilla No. 7773411440 
de SOI  correspondiente al mes de Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
________________________ 
Sandra Milena Diaz Castelblanco 
Contratista 
C.C. No.  63.437.987 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
_______________________ 
Oscar Yesid Vega Fontecha 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 1383488 de 2020 
Lider Emprendimiento 


